Guatemala, 31 de octubre de 2016
Informe 02-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable sefior viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el contrato administrativo No. 1551-
2016 por Servicios técnico profesionales, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 752-2016, correspondiente al mes de octubre del presente afio y para el cobro de

mis honorarios presento la factura serie “A” No. 0004.
Apoyé en la realizacidn de las siguientes actividades:

1. Control del presupuesto de la Direccién Técnica de Direccion De Diversidad
Cultural, de acuerdo al Plan Operativo Anual -POA.

2. Razonamiento de los listados de la actividad “diplomado, CONOCIMIENTO Y
RECUPERACION DE LOS SABERES ANCESTRALES, DERECHOS HUMANOS,
PREVENCION DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES”.

3. Apoyo en las fotocopias requeridas por la Direccion Técnica de Diversidad
Cultural.

4. Apoyar en la correspondencia de la Direccion Técnica de Diversidad Cultural.
‘Apoyo en el registro de las actividades realizadas por la Direccién Técnica de
Diversidad Cultural

6. Creacion de los archivos digitales con expedientes de liquidacion de la Direccion

Técnica de Diversidad Cultural correspondientes al afio del 2015.



Resultados obtenidos:

1. Se cuenta con una actualizacion en el Plan Operativo Anual 2016 de la Direccion
Técnica de Diversidad Cultural.

2. Selogro el Razonamiento de los listados de dicha actividad.
Se cuenta con las fotocopias requeridas, los cuales fueron archivados en leitz.

4. Se apoyo y se traslado la correspondencia de la Direccién Técnica De Diversidad
Cultural a sus distintos destinatarios.
Se cuenta con un resumen de ejecucion al dia.

Se cuenta con el archivo digital con los expedientes del 2015.
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